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RE: Solicitud formal de apoyo para desarrollo de EDT — Alfabetizacion Digital Trabajadoras Oficiales

Desde Jhon Hader Rodriguez Perdomo <Jhon.Rodriguez@icbf.gov.co>
Fecha Vie 3/07/2026 7:48
Para yvillamizarc@sena.edu.co <yvillamizarc@sena.edu.co>

cc Andres Felipe Benitez Castaneda <Andres.Benitez@icbf.gov.co>; Yaneth Alexandra Floriano Huertas
<Yaneth.Floriano@icbf.gov.co>; Paola Sabogal Valdes <Paola.Sabogal@icbf.gov.co>; Maria Dey Del Pilar
Rodriguez Pinzon <maria.rodriguez@icbf.gov.co>; Angelica Franco Londono
<AngelicaF.Londono@icbf.gov.co>; Anyie Alaxandra Navarrete Jaramillo <Anyie.Navarrete@icbf.gov.co>

Buenos dias, estimado coordinador.
Cordial saludo.

De manera atenta me permito informar que, de acuerdo con la comunicacion recibida por parte de la
Direccién de Primera Infancia, la tercera y Ultima capacitacién dirigida a las trabajadoras oficiales
presenté cambio en su programacion.

Por lo anterior, para el dia de hoy ya no se requerira el uso del auditorio del SENA Regional Guaviare.

No obstante, agradezco su colaboracién con la reserva del auditorio para el dia 28 de agosto de 2026,
fecha en la cual se tiene prevista la realizacion de la jornada, conforme a la nueva programacién
informada por Primera Infancia.

Agradezco de antemano su apoyo con el re agendamiento del espacio y quedo atento a la confirmacidén
de disponibilidad.

Cordialmente,

... Jhon Hader Rodriguez Perdomo

Contratista

‘ ‘ Grupo Interno de Trabajo de Gestion Misional
ICBF Sede Regional Guaviare

Av. Colonizadores No. 23 - 106

Teléfono: 601 4377630 Ext. 880003
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De: Jhon Hader Rodriguez Perdomo <Jhon.Rodriguez@icbf.gov.co>

Enviado: martes, 28 de abril de 2026 11:13

Para: yvillamizarc@sena.edu.co <yvillamizarc@sena.edu.co>

Cc: Janeth Aleman Sanchez <Janeth.Aleman@icbf.gov.co>; Yaneth Alexandra Floriano Huertas
<Yaneth.Floriano@icbf.gov.co>; Betsy Catalina Gomez Martinez <Betsy.Gomez@icbf.gov.co>; Paola Sabogal Valdes
<Paola.Sabogal@icbf.gov.co>; Maria Dey Del Pilar Rodriguez Pinzon <maria.rodriguez@icbf.gov.co>; Angelica
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Franco Londono <AngelicaF.Londono@icbf.gov.co>; Anyie Alaxandra Navarrete Jaramillo
<Anyie.Navarrete@icbf.gov.co>
Asunto: Solicitud formal de apoyo para desarrollo de EDT — Alfabetizacién Digital Trabajadoras Oficiales

Buen dia, estimado Coordinador.

De manera atenta, y conforme a lo conversado previamente, me permito solicitar el apoyo del SENA
para el desarrollo de la actividad bajo la modalidad de EDT, orientada al fortalecimiento de
competencias digitales de las trabajadoras oficiales del ICBF Regional Guaviare.

La actividad tiene como propdsito desarrollar espacios de alfabetizacidn digital basica, abordando temas
asociados al reconocimiento y uso de herramientas tecnoldgicas, manejo basico del computador,
archivos y carpetas, herramientas ofimaticas, navegacién, conectividad, uso de Teams y medios
institucionales de atencién tecnoldgica.

Para el desarrollo de las jornadas se tiene prevista la participacion aproximada de veinticinco (25)
personas. En ese sentido, solicitamos amablemente el apoyo del SENA con la habilitacidn del auditorio,
disponibilidad de equipos de cobmputo y acompafiamiento de los aprendices del programa Analisis y
Desarrollo de Software —ADSO—, fichas 3406451 y 3173334, como apoyo técnico vy logistico durante las
sesiones.

Las fechas y horarios propuestos son los siguientes:

Fecha Hora propuesta Actividad
Viernes 8 de mayo de 2026 2:00 p.m. a 5:00 p.m. Jornada 1 — Alfabetizacién digital
Viernes 5 de junio de 2026 2:00 p.m. a 5:00 p.m. Jornada 2 — Alfabetizacion digital
Viernes 3 de julio de 2026 2:00 p.m. a 5:00 p.m. Jornada 3 — Alfabetizacién digital

Los temas a tratar corresponden a los contenidos definidos en el material de apoyo remitido,
relacionados con principios de alfabetizacidn digital, conceptos basicos de uso del computador, manejo
de archivos y carpetas, Word, Excel, PowerPoint, tipos de conexion, navegadores, Mesa de Servicios Tl y
Microsoft Teams.

Agradezco su amable colaboracion y quedo atento a la confirmacidn de disponibilidad del espacio,
equipos y acompafiamiento de los aprendices para las fechas indicadas.

Cordialmente,

Jhon Hader Rodriguez Perdomo
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Contratista
‘ ‘ Grupo Gestién Misional

ICBF Sede Regional Guaviare
Av. Colonizadores Nro. 23-106

Teléfono: 601 4377630 Ext. 880003
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